
様式第６号 

出張業務休止（廃止・再開）届 

   令和６年８月７日 

 （宛先）所沢市長              

 住  所 所沢市山口１２３４－５ 

 氏  名 所沢 四郎          

 電話番号 090-1234-5678 

                        

 下記のとおり出張による業務を休止（廃止・再開）したので届け出ます。 

 

記 

 

休 止 期 間              令和６年６月１日 ～ 令和６年７月３１日 

廃止（再開）年月日          令和６年８月１日 

休止（廃止・再開） 

 

の 理 由         

  

 

 

届出書を提出した日 

【記載例】 

出張業務再開のため 等 

【記載例（休止期間が休止届出時と異なる場合）】 

 ・当初予定していた療養期間が延びたため 

・当初の予定よりも早く業務を再開したため 等 

休止期間について、休止届と異なる場合

は、その理由を再開理由に記載してくだ

さい。 


