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小瀬野
綾菜

こども未来部
保育幼稚園課

令和3年度
事 務

～所沢×自分～ 現在どんな仕事をしていますか？
入園担当として、保育園を利用したい方に順位付けを行う利用調整や、入園・退園に関する事務、在園児の保育の必要性を

確認する認定事務等をしています。
上記のような毎月行う決まった業務だけでなく、次年度の保育園入園案内を作成する等の、年に一回しかない大きな仕事も

あります。
また、保育園に関するお問い合わせが多いので、保護者の方と窓口や電話でかかわる機会が多くあります。

所沢にカケル想い ～仕事でやりがいを感じること～

所沢市の「超親切な市役所」という取り組みを魅力に感じ、所沢市職員を志望しました。私自身、「超親切」を意識して、

日ごろの窓口・電話対応をしています。

また、職場の方々はとても優しいですし、多くのことを学ばせていただいています。

良い環境の中で、社会人として成長させてもらっていると感じるので、所沢市に就職してよかったと思います。

ある１日のスケジュール

8:10 出勤

8:30
勤務開始
メール確認 書類入力・確認
窓口・電話対応

12:00 休憩・昼食

13:00
メール確認 郵便確認
書類入力・確認 窓口・電話対応
保育園へ電話

17:15 終業 片付け

17:30 帰宅

カケル


