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１ 入札参加資格確認書類作成要領 

以下の全ての様式を、番号順にＡ４判縦長左綴じファイルに綴じ、正本１部、副本２部、合

計３部を提出すること。各ファイルの表紙及び背表紙に「所沢市学校給食センター再整備事業

参加資格確認書類」と明記し、あわせて代表者名及び通し番号（正本には１/３、副本には２/

３、３/３）をつけること。 

番号 様式 

１ 入札参加表明書 （様式１-１） 

２ 入札参加資格確認申請書（様式１-２） 

３ 解体工事等業務を行う者の参加資格要件に関する書類（様式１-３） 

４ 設計業務を行う者の参加資格要件に関する書類（様式１-４） 

５ 工事監理業務を行う者の参加資格要件に関する書類（様式１-５） 

６ 建設業務を行う者の参加資格要件に関する書類（様式１-６） 

７ 維持管理業務を行う者の参加資格要件に関する書類(様式１-７) 

８ 運営業務を行う者の参加資格要件に関する書類（様式１-８） 

９ 入札参加者構成表及び役割分担表（様式１-９） 

10 委任状（構成員→代表企業）（様式１-10） 

11 委任状（代表企業用）（様式１-11） 

12 暴力団対策に係る誓約書（様式１-12） 

13 

会社概要書 

・様式は任意とし、会社概要を含むパンフレット等を当該様式の代わりとすることも可と

する。 

・すべての構成企業について、提出すること。 

14 

決算報告書 

・様式は任意とするが、株式を公開し、有価証券報告書を作成している企業は、有価証券

報告書を、その他の企業は財務諸表（連結財務諸表がある場合はそれを含む。）を必ず

提出すること。 

・すべての構成企業について、直近３か年分を提出すること。 

15 

商業登記簿謄本（現在事項証明書） 

・すべての構成企業及び協力企業について、入札公告日以降に交付されたものを提出する

こと。 

・正本に原本を、副本に原本の写しを添付すること。 

16 

消費税及び地方消費税の納税証明書（その１）又は（その３の３） 

・すべての構成員及び協力企業について、滞納がないことを証明できるものを提出するこ

と。 

・正本に原本を、副本に原本の写しを添付すること。 

17 

所沢市税の納税証明書 

・すべての構成員及び協力企業について、滞納がないことを証明できるものを提出するこ

と。 

・正本に原本を、副本に原本の写しを添付すること。 

・所沢市に事業所がない場合は、本社所在地の市町村税の納税証明書を提出すること。 
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２ その他関係書類作成要領 

 

(1) 入札辞退届 

参加資格審査書類提出後に入札を辞退する場合は、入札日の前日までに入札辞退届（様式

２-１）を提出すること。 

 

(2) 構成企業等変更承諾願 

入札説明書のⅡ １ (5)入札参加者の変更及び追加 において、入札参加者が構成企業及び

協力企業の変更を申請する場合には、構成企業等変更承諾願（様式２-２）を提出すること。

なお、当該資料には、入札参加資格確認書類を全て添付すること。ただし、先に提出した入

札参加資格確認書類と同一内容のものについては、省略することができる。 

 

 

３ 提案審査書類作成要領 

 

(1) 記載方法 

① 共通事項 

・ 提出書類一覧表に示す全ての様式について記載すること。 

・ 提出書類一覧表において規格を指定する様式については、それに従うこと。 

・ 提出書類一覧表において枚数を制限する様式については、それに従うこと。 

・ 使用する用紙は、提出書類一覧表においてＡ４判の指定がある場合は縦長横書き片面、

Ａ３判の指定がある場合は、横長横書き片面とすること。 

・ 造語、略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の個所に定義を記述すること。 

・ 使用する文字の大きさは、10.5ポイント以上とすること。ただし、図表内の文字や図

表タイトルは自由とする。 

・ 余白の設定は、上下は任意とし、左右は 15ｍｍ以上とすること。（図表を除く）。 

・ 使用する言語は、日本語、通貨単位は、円、単位は、ＳＩ単位とすること。 

・ 提出書類を作成する上で金額を記入する場合は、様式に指定がない限り、消費税及び

地方諸費税を除く金額を記入すること。なお、消費税及び地方消費税は、事業期間を

通して10％として算定すること。 

 

② 提案書 

・ 提出書類一覧表に様式ごとに示す記載項目については、必ず記載すること。また、そ

の他アピールしたい内容があれば記載すること。 

・ 規格の指定がある様式については、所定の位置に、市より通知された登録番号、様式

No、書類名、様式名及びページ番号（当該ページ番号／総ページ数）を記載すること。

なお、規格の指定がない様式についても、様式の上部に同様に記載すること。 

・ 提案書には、金融機関名も含め、社名やグループ名等、提出者を特定できるような記

載は一切行わないこと。ただし、３(2)②で社名等明記版として提出するものを除く。 

・ 提案にあたっては、内容及びその効果がわかりやすいように、具体的に記述するとと

もにイラスト等を使用するなどの工夫を施すこと。また、本様式の記載内容に関係し

て、他の様式、図面等により詳細な内容を示している場合は、その箇所を分かりやす

く示すこと。 
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(2) 提出方法 

① 入札に関する提出書類  

  様式Ａ-１、Ａ-２-１、Ａ-２-２を番号順に纏めて左側２か所をホッチキスで綴じた正本

１部、副本１部、合計２部と、様式Ａ－３の正本１部をあわせて封入し、提出すること。

封筒の表書には、「所沢市学校給食センター再整備事業入札に関する提出書類」と明記し、

あわせて登録番号を記載すること。なお、封筒の大きさは任意とし、封筒への押印は不要

とする。 

 

② 提案書 

  ア「提案書（Ⅰ～Ⅵ）」及び「提案書（Ⅷ～Ⅹ）」   

・ 「提案書（Ⅰ～Ⅵ）」及び「提案書（Ⅷ～Ⅹ）」は、それぞれＡ４判縦長（Ａ３判指定

の様式は横折込）左綴じファイルに綴じ、正本１部、副本 19 部、合計 20 部を提出す

ること。 

・ 各ファイルの表紙及び背表紙に「所沢市学校給食センター再整備事業提案審査書類 

提案書（Ⅰ～Ⅵ）」又は「所沢市学校給食センター再整備事業提案審査書類 提案書（Ⅷ

～Ⅹ）」と明記し、あわせて登録番号及び通し番号（正本には１/20、副本には２/20

～20/20）をつけること。 

・ 書類名ごとに表紙をつけ、各表紙の所定の位置に登録番号及び通し番号（正本には１  

/20、副本には２/20～20/20）をつけること。 

・ 様式ごとにインデックスを付けること。（例 Ｂ－１） 

・ 「提案書Ⅰ」及び「提案書Ⅷ」については、「提案書（Ⅰ～Ⅵ）」及び「提案書（Ⅷ～

Ⅹ）」としてファイルに綴じて提出するものとは別に、社名やグループ名等を明記した

ものを３部提出すること。なお、ファイルの表紙には、「所沢市学校給食センター再

整備事業提案審査書類 提案書Ⅰ及び提案書Ⅷ 社名等明記版）と明記し、あわせて

登録番号及び通し番号（１/３～３/３）をつけること。 

 

 イ「提案書（Ⅶ）」 

・ Ａ３判横長左綴じファイルに綴じ、正本１部、副本 19部、合計 20部を提出すること。 

・ 各ファイルの表紙及び背表紙には、「所沢市学校給食センター再整備事業提案審査書

類 提案書（Ⅶ）」と明記し、あわせて登録番号及び通し番号（正本分には１/20、副

本分には２/20～20/20）をつけること。 

・ 様式ごとにインデックスを付けること。（例 Ｆ－１） 

 

  ウ「ＣＤ－Ｒ」 

・ 提案書と同じ内容を保存したＣＤ－Ｒを２枚提出すること。なお、当該ＣＤ－Ｒには、

「所沢市学校給食センター再整備事業提案審査書類 提案書」と明記し、あわせて登

録番号をつけること。 

・ 形式は、原則として Microsoft Word 及び Microsoft Excel（office2010 以降） 形式

とすること。ただし、図面等でこれが困難であるものについては、データの読み取り

及びコピー、印刷が可能な PDF ファイル形式によること。 

・ 計算の数式が入った Excel 版の様式については、計算の数式算式やほかのシートとの

リンク等を残し、計算過程が明らかな状態で提出すること（様式以外のシートからリ

ンクしている場合は、当該リンク元のシートも提出すること）。 

・ ファイル名は登録番号と様式 No.を記載し、閲覧しやすいよう配慮すること。 



 

様式 １－１  

令和３年○○月○○日 

入札参加表明書 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

令和３年４月１４日付で公告された「所沢市学校給食センター再整備事業」の入札に参加すること

を表明します。 

 

 代表企業   

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 構成企業 １    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 構成企業 ２    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 構成企業 ３    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 



 

 協力企業 １   

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 協力企業 ２    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 協力企業 ３    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 協力企業 ４    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 協力企業 ５    

 
所在地 

   

 
商号又は名称 

   

 
代表者名 

 
印 

 

 

◆備考：構成企業及び協力企業の記載欄が不足する場合は、本様式に準じて追加・作成して下さい。 

 



 

様式 １－２  

令和３年○○月○○日 

入札参加資格確認申請書 

  

（宛て先）  

所沢市長  

  

所沢市学校給食センター再整備事業入札説明書に基づき、入札参加資格確認を申請します。 

なお、入札説明書に定められた入札参加者に関する条件を満たしていること、並びに提出書類

の記載事項及び添付書類について事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

 

 代表企業 所在地 

 

  

  商号又は名称 

 

  

  代表者名 

 

 印 



 

様式 １－３－●  

 

解体工事等業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 

協力企業の別 
 

代 表 者 名  

特 定 建 設 業 
許 可 番 号 

 

所沢市競争入札参加 

資格者名簿（建設工事） 

業者コード 
 

 

添付書類 

・建設業法（昭和24年法律第100号）第３条第１項の規定により、建設工事に係る特定建設業の

許可を受けた者であることを証する書類 

 

留意事項 

・解体工事等業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作

成し、様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－３－１）  

 



 

様式 １－４－●  

 

設計業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 

協力企業の別 
 

代 表 者 名  

一級建築士事務所 
登 録 番 号 

 

本事業における 
担 当 内 容 

 

延床面積3,000㎡以上の公共施設の実施設計業務を元請として履行した実績 

ＨＡＣＣＰ認証取得施設、ISO22000認証取得施設、又は地方公共団体が行う自主衛生管理評価事

業等によりＨＡＣＣＰと同等の自主衛生管理を行っていると認められた施設の設計実績若しくは

ドライシステムの学校給食施設の設計実績 

施 設 名 称  

施設所在地  

発 注 者 名  

竣 工 年 月 年   月    調 理 能 力 食／１回・１日 

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書等の写しを添付してください。） 

添付書類 

 ・建築士法（昭和25年法律第202号）第23条第１項の規定により、一級建築士事務所の登録を受

けた者であることを証する書類 

留意事項 

 ・設計業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、

様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－４－１） 

施 設 名 称  

施設所在地  

発 注 者 名  

竣 工 年 月 年   月    構 造 種 別  造 

延 床 面 積        ㎡ 

建 物 用 途  

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書又は図面等の規模がわかる書類の写しを添付してください。） 



 

様式 １－５－●  

 

工事監理業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 

協力企業の別 
 

代 表 者 名  

一級建築士事務所 
登 録 番 号 

 

本事業における 
担 当 内 容 

 

延床面積3,000㎡以上の公共施設の工事監理業務の実績 

施 設 名 称  

施設所在地  

発 注 者 名  

竣 工 年 月 年   月    構 造 種 別  造 

延 床 面 積        ㎡ 

建 物 用 途  

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書又は図面等の規模がわかる書類の写しを添付してください。） 

ＨＡＣＣＰ認証取得施設、ISO22000認証取得施設、又は地方公共団体が行う自主衛生管理評価事

業等によりＨＡＣＣＰと同等の自主衛生管理を行っていると認められた施設の工事監理実績若し

くはドライシステムの学校給食施設の工事監理実績 

施 設 名 称  

施設所在地  

発 注 者 名  

竣 工 年 月 年   月    調 理 能 力 食／１回・１日 

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書等の写しを添付してください。） 

添付書類 

 ・建築士法（昭和25年法律第202号）第23条第１項の規定により、一級建築士事務所の登録を受

けた者であることを証する書類 

 

留意事項 

 ・工事監理業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成

し、様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－５－１）



 

様式 １－６－●  

 

建設業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 

協力企業の別 
 

代 表 者 名  

特 定 建 設 業 
許 可 番 号 

 

所沢市競争入札参加 

資格者名簿（建設工事） 

業者コード 
 

本事業における 
担 当 内 容 

 

ドライシステムの学校給食施設、特定給食施設又は食品工場等の施工実績 

工事の名称  

発 注 者 名  

施 工 場 所  

工 期 年 月 日  ～  年 月 日 

受 注 形 態 □単体  □共同企業体（出資比率  ％） 

調 理 能 力 食／１回・１日 

当該実績を 

証する書類 

別添のとおり 

（施工証明書又は契約書及び仕様書、図面等の規模がわかる書類の写しを添付してください。） 

延床面積3,000㎡以上の公共施設の施工実績 

工事の名称  

発 注 者 名  

施 工 場 所  

工 期 年 月 日  ～  年 月 日 

構 造 種 別 造 延 床 面 積 ㎡ 

建 物 用 途  

受 注 形 態 □単体  □共同企業体（出資比率  ％） 

当該実績を 

証する書類 

別添のとおり 

（施工証明書又は契約書及び仕様書、図面等の規模がわかる書類の写しを添付してください。） 

 



 

添付書類 

・建設業法（昭和24年法律第100号）第３条第１項の規定により、建設工事に係る特定建設業の

許可を受けた者であることを証する書類 

 

留意事項 

・建設業務を行う企業の施工実績は、共同企業体の構成員としての実績にあっては、出資比率

を必ず記入してください。  

・建設業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、

様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－６－１） 



 

様式 １－７－●  

 

維持管理業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 

協力企業の別 
 

代 表 者 名  

所沢市競争入札参加 

資格者名簿（物品等） 

業者コード 

 

 

学校給食施設の維持管理業務の実績 

 

 

留意事項 

・維持管理業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成

し、様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－７－１）  

・令和３・４年度所沢市競争入札参加資格者名簿の登録申請中である者は、業者コード欄に「登

録申請中」と記載すること。 

 

施設の名称  

施 設 種 類 □学校給食施設  □特定給食施設 （     食／１回・１日） 

施設の所在地  

発 注 者 名  

業務の期間 年  月  ～  年  月 

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書等の写しを添付してください。） 



 

様式 １－８－●  

 

運営業務を行う者の参加資格要件に関する書類 

  

所 在 地  

商号又は名称  
代表企業、構成企業、 
協力企業の別 

 

代 表 者 名  

所沢市競争入札参加 

資格者名簿（物品等） 

業者コード 
 

本事業における
担 当 内 容 

 

ドライシステムの学校給食施設における3,000食/日以上の提供能力のある施設の運営業務の実績 

 

留意事項 

・運営業務を行う企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、

様式Noに枝番を付加してください。（例 様式１－８－１） 

施設の名称  

施 設 種 類 □学校給食施設  □特定給食施設 （     食／１回・１日） 

施設の所在地  

発 注 者 名  

業務の期間 年  月  ～  年  月 

当該実績を 

証する書類 
別添のとおり（契約書及び仕様書等の写しを添付してください。） 



 

様式 １－９  

 

入札参加者構成表及び役割分担表 

  

 代表企業   

 所 在 地 

商号又は名称 

  

   

 担当者 所 属   

  氏 名   

  電 話  ＦＡＸ  

  電子メール   

 ＜本事業における役割＞ 

 

 

 

 

 構成企業   

 所 在 地 

商号又は名称 

  

   

 担当者 所 属   

  氏 名   

  電 話  ＦＡＸ  

  電子メール   

 ＜本事業における役割＞ 

 

 

 

 

 所 在 地 

商号又は名称 

  

   

 担当者 所 属   

  氏 名   

  電 話  ＦＡＸ  

  電子メール   

 ＜本事業における役割＞ 

 

 

 

 

 

 



 

 協力企業   

 所 在 地 

商号又は名称 

  

   

 担当者 所 属   

  氏 名   

  電 話  ＦＡＸ  

  電子メール   

 ＜本事業における役割＞ 

 

 

 

 

 所 在 地 

商号又は名称 

  

   

 担当者 所 属   

  氏 名   

  電 話  ＦＡＸ  

  電子メール   

 ＜本事業における役割＞ 

 

 

 

 

 

◆備考：構成企業及び協力企業の記載欄が不足する場合は、本様式に準じて追加・作成してください。 



 

様式 １－10  

令和３年○○月○○日 

 

委任状（構成員→代表企業） 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

 構成員 所 在 地   

  商号又は名称   

  代 表 者 名  印  

 構成員 所 在 地   

  商号又は名称   

  代 表 者 名  印  

 構成員 所 在 地   

  商号又は名称   

  代 表 者 名  印  

◆備考：構成企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて追加・作成してください。 

 

私は、下記の企業をグループの代表企業と定め、次の権限を委任します。 

 

 受任者 所 在 地   

  商号又は名称   

  代 表 者 名  印  

 委任事項 １．下記事業に関する入札参加資格審査の申請の件  

  ２．下記事業に関する入札書類審査の提出の件  

  ３．下記事業に関する入札辞退の件  

 事業名 所沢市学校給食センター再整備事業  

 



 

 

様式 １－11   

令和３年○○月○○日 

委任状（代表企業用） 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

 所在地 

 

  

 商号又は名称 

 

  

 代表者名 

 

 印  

 

 

 私は、                   を代理人と定め、次の事項を委任いたします。 

 

件 名： 所沢市学校給食センター再整備事業の入札に関すること 

 

 

     

 受任者 住 所   

     

  氏 名  印  

     

 

 

◆備考：本様式は、入札に関する一切の権限を代表企業が代理人に委任する場合に使用します。



 

 

様式 １－12   

令和３年○○月○○日 

暴力団対策に係る誓約書 

 

（宛て先）  

所沢市長  

所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名                印 

 

 

令和３年 4 月●日付で公表されました「所沢市学校給食センター再整備事業」の入札への参加

にあたり、当社（私）は下記事項について誓約いたします。 

なお、この誓約に違背した場合は、貴市から参加資格の取消、入札参加停止、契約解除等のい

かなる措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存ありません。 

 

記 

 

１ 当社（私）及び当社の役員並びに使用人は、暴力団等の関係者ではありません。 

また、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律及び所沢市暴力団排除条例（平成 24

年所沢市条例第 32 号）第 2 条第 1 号及び第 2 号のいずれにも該当しません。 

２ 暴力団や暴力団員と関係がある企業との私的交際等いかなる名目であっても関係を持たず、

暴力団等の不当介入に対しては、貴市や警察等の関係機関と協力の上、その排除に努めます。 

３ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律及び所沢市暴力団排除条例（平成 24 年所沢

市条例第 32 号）第 2 条第 2 号に該当しないか確認のため、役員等の「氏名、フリガナ、生年

月日、性別（以下「氏名等」という。）」を提出します。また、提出した氏名等に変更が生じた

場合は、速やかに変更後の氏名等を提出します。 

４ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律及び所沢市暴力団排除条例（平成 24 年所沢

市条例第 32 号）第 2 条第 1 号及び第 2 号に該当する者を下請負人（一次及び二次下請負以降

すべての下請負人を含む。）、再委託人又は資材、原材料業者等としません。 

 

 

 



 

 

 登録番号： 

様式 ２－１  

年○○月○○日 

 

入札辞退届 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

令和３年４月１４日付で公告された「所沢市学校給食センター再整備事業」について、入札の

参加を辞退します。 

 

 

 代表企業 所在地 

 

  

  商号又は名称 

 

  

  代表者名 

 

 印  



 

 

 登録番号： 

様式 ２－２  

年○○月○○日 

構成企業等変更承諾願 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

代表企業 所 在 地 

     商号又は名称 

     代 表 者 名               印 

 

令和３年 月 日に提出した所沢市学校給食センター再整備事業参加資格審査書類のうち入札

参加者構成表及び役割分担表（様式１-９）に記載した内容の一部変更について、承諾願います。 

なお、入札説明書に定められた入札参加者に関する条件を満たしていること並びに本承諾願の

記載事項及び添付書類について事実と相違ないことを誓約します。 

 

変 更 内 容 

 

（変更の内容を簡潔に記入してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

変 更 理 由 

（変更の理由を簡潔に記入してください。） 

 

 

 

 

 

 

 



 

登録番号：  

 

様式 ２－３ 

年○○月○○日 

 

 

審査結果等に関する理由説明の要求書 

 

（宛て先）  

所沢市長  

 

 

「所沢市学校給食センター再整備事業」に係る審査結果等の説明を求めます。 

 

 

受 付 番 号  

グループ名  

代 表 企 業 所 在 地  

 商号又は名称  

 代 表 者 名  印 

 

 

※要求する理由、具体的に説明を求める事項等について、記載してください。 


