
令和５年度 介護保険負担割合証年次更新 取り置き希望表 

電子申請 入力要領 

 
 
① 所沢市ホームページのトップページで、「電子申請」をクリックします。 
 ※連絡書（No.1）記載のＵＲＬを利用した場合は、③へ。
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 「電子申請・届出メニューのトップページ（外部サイト）」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 

② 



③ 「検索キーワード」に「介護保険」と入力します。 
④ 「絞り込みで検索する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤ 「令和５年度 介護保険負担割合証 取り置き希望表」をクリックします。 
 
⑥ 「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③ 

④ 

⑥ 



⑦ 「手続き説明」の内容を確認します。 
 ※提出期限に間に合わない場合は、負担割合証の取り置き対応をいたしかねます。ご注意ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



⑧ 「取り置き希望表」のエクセルファイルは、ここからダウンロードできます。 
取り置き希望者の情報等を入力し、電子申請の際に添付してください。（後述。⑮をご参照ください） 

⑨ 「委任状」のワードファイルも、ここからダウンロードできます。 
  ※その他のファイルについても、適宜ご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★これ以降の操作は「取り置き希望表」の完成後にお願いいたします。 
 
⑩ 「同意する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 

⑨ 

⑩ 



⑪ 「法人名」を選択し、「事業者の名称」を入力します。 
⑫ 事業者の「メールアドレス」を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑬ 事業者の「電話番号」を入力します。（ハイフンは入れても入れなくても、どちらでも構いません） 
⑭ 事業者の「担当者氏名」を入力します。 
⑮ 作成した「取り置き希望表」を添付します。（「参照」ボタンを利用して添付します） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

⑮ 



⑯ 「確認へ進む」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑰ 入力事項に誤りがなければ、「申込む」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上で電子申請終了です。 

⑯ 

⑰ 


