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（１）提出方法 
 

郵送でのご提出をお願いします。 

 

窓口にお越しになる場合は、担当が不在の場合もございますので、必ず事前にご連絡

ください。 

 

（２）提出期限 
 

令和６年度実績報告・・・令和７年４月１５日（火）必着 
 
（３）補助金額 
     

会  員  数（４月１日現在） 年  額 

４９人以下 ４１，９００円 

   ５０人 ～  ５９人 ４３，０００円 

   ６０人 ～  ６９人 ４４，０００円 

   ７０人 ～  ７９人 ４５，１００円 

   ８０人 ～  ８９人 ４６，２００円 

   ９０人 ～  ９９人 ４７，３００円 

 １００人 ～１１９人 ４９，４００円 

１２０人以上 ５２，７００円 

※4 月１日現在の会員数をもって、当該年度の補助金額とします。 

 

 

（４）提出時の注意事項 
● 記入した内容を訂正する場合は、必ず二重線を引き訂正印（会長印）を押印

し、余白に正しい内容を記入してください。 修正液は使用しないでください。 

 

● 補助金の対象となる会員は、所沢市に住所を有する６０歳以上の方です。 

 

 

 

 

１．提出方法と補助金額 
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（１）一覧表 
 

 書   類 記入上の注意 頁 

１ 事業実績報告書 令和６年度の会長名で報告してください。 ３ 

２ 事業報告書 各項目の事業概要を記入してください。 ４ 

３ 収入支出決算書 

『令和６年度予算額』 

※市で記入済みです。 

５ 

『令和６年度決算額』 

収入・支出を項目別に記入してください。 

Ａ（収入合計）－Ｂ（支出合計） 

＝Ｃ（令和７年度への繰越金）です。 

『決算額の説明』 

収入の部のみ記入してください。 

（支出の部は、事業報告書があるため不要です。） 

４ 
出納帳・領収書 

（レシート）の写し 

・補助の対象となる活動（社会奉仕、教養講座、健康

の増進）として適正に支出していることを確認する

ために必要です。 

・出納帳は、補助金に該当する箇所が分かるように記

載してください。 

６ 

 

  

２．実績報告書類 
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（２）参考例 
 

所沢市-☆☆☆長生ｸﾗﾌﾞ  

 

様式第４号 

 

長生クラブ事業実績報告書 

 

                                                令和７年３月３１日 

  

（宛先）所沢市長  

 

                        代表者住所    所沢市 並木△-△-△ 
 
                        クラブの名称        ☆☆☆ 長生クラブ 
 
                        代表者氏名    会  長    所沢 太郎  

 

 

  令和６年度の長生クラブ補助金に係る事業が終了したので、所沢市長生ク
ラブ補助金交付要綱第７条の規定により報告します。 

 

 

１ 会員数                    人  

                                            《令和７年３月３１日現在》 

 

 

２ 添付書類 

⑴  令和６年度事業報告書 

⑵  令和６年度収入支出決算書 

⑶  出納帳・領収書の写し 

 

 

 

例 

６０ 

令和６年度の

会長名で 

記入してくだ

さい。 
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所沢市-☆☆☆長生ｸﾗﾌﾞ 

令和６年度  事業報告書 

 

※ 令和６年度に実施した事業の概要を記入してください。 

 

区分 主な事業名 事  業  概  要 

１ 

社 

会 

奉 

仕 

町の美化活動 公園・公民館等の清掃 

共同募金運動 赤い羽根募金運動 

技術技能伝承活動 地域のお祭りの伝承 

古紙回収活動 月１回、町内の古紙回収 

２ 

教 

養 

講 

座 

知識教養の向上 民謡・カラオケ教室 

法律 介護保険制度について学ぶ 

知識教養の向上 健康マージャン教室 

  

３ 

健 

康 

の 

増 

進 

体操 健康体操の実施 

スポーツ ゲートボールの実施 

スポーツ グラウンドゴルフの実施 

  

 そ 

の 

他 

敬老会 
敬老の日にちなむ 
記念品贈呈 等 

親睦会 暑気払い、忘年会、新年会 等 

  

 

 

 

例 
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令和６年度  収入支出決算書 

収入の部                  （令和６年４月１日～令和７年３月３１日） 

科   目 
令和６年度 

予   算   額(円) 

令和６年度 

決   算   額(円) 

決算額の説明  

（概    略） 

会  費     ６０，０００ ６０，０００ 60人×1,000 円 

市補助金     ４４，０００ ア   ４４，０００  

前年度 

からの繰越金 
   １００，０００ １００，０００  

そ の 他    ２００，０００ １５０，０００ 
町内会より補助 

その他お祝い等 

収入合計    ４０４，０００ Ａ  ３５４，０００  

支出の部 

科   目 
令和６年度 

予   算   額(円) 

令和６年度 

決   算   額(円) 

補

助

金

対

象

経

費 

社会奉仕 

  ３００，０００ 

５０，０００ 

教養講座 ５０，０００ 

健康の増進 ５０，０００ 

小  計 イ  １５０，０００ 

市への返還金 ア－イ         

（マイナスの場合は０円と記入） 
ウ        ０ 

 
対
象
外
経
費 

その他の 

活動 
 １０４，０００ エ  １０４，０００ 

支出合計 ４０４，０００ 
Ｂ （イ＋ウ＋エ） 

２５４，０００ 

 

※注１  Ａ－Ｂ ＝ Ｃ    １００，０００  円   

        Ｃ が「令和７年度への繰越金」です。  

例 

「令和７年度 収入支出予算書」

のＣ（収入の部・前年度からの繰

越金）へ転記します。 

記

入

済

み 

   

   

３つの合計金

額が、市補助金

の額を超えな

い場合は、市へ

の返還金が生

じます。 

 

この決算額の

すべてのレシ

ート（領収書）

等の提出が必

要です。 

 

★市が確認したいこ

とは、実際に支出し

た金額（補助金分の

み）です。 

 



6 

 

出納帳・レシート（領収書）の取り扱いについて 

 

○提出準備 

（１）出納帳に番号をふり、該当するレシート（領収書）にも同じ番号をふる。 

※出納帳の摘要欄には、【事業名・品名】など詳細をご記入ください。 

（２）コピーを取る。 

※領収書は【日付・宛名・金額・但し書き】が見えるようにコピーをお取りください。 

 
○コピーの範囲 
出納帳       … 当該年度のすべてのページ 

 レシート（領収書） … 補助金の対象となる事業に要した費用のみ 

             ※別紙『補助金利用の手引き』Ｐ３～５をご確認ください。 

 

＊出納帳の記載例＊ 

 

 

 

 

 
 

  

 ★★長生クラブ 出納帳 

№ 月 日 摘要 収入 支出 残高 
社会奉仕 教養講座 健康の

増進 

その

他 

 

 ４ １ 繰越金      13700 円 

①  ４ ５ 清掃活動 

消耗品 
 1584 円  

  12116 円 

 ４ ８ 会費 2500円     14616円 

② ４ 20 民踊の会 

活動助成金 
  

9000円 
  

5616 円 

③ ４ 25 カラオケ教

室 室料 
  

3280円   2336 円 

④ ５ １ ゲートボー

ル大会グラ

ウンド使用

料 

  

 500円  1836 円 

 ５ ８ 会費      4336 円 

⑤ ５ 10 会議 

事務用品代 
  

678円   3658 円 

出納帳と領収書の番号が合うように入れて

ください。 

購入目的が分かるよう、事業名と品名を

記載してください。 
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＊レシート（領収書）のサンプル＊ 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ホームセンターＡ 
店番 000 レジ$$ 
 
 
ゴミ袋  ￥1,000 
ちりとり  ￥300 
手袋    ￥140 
 
小計   ￥1,440 
外税(10％) ￥144 
 

 合計   ￥1,584 

印

印 

但し書きが「お品代」や空欄の場合、レシートも添付

し、購入したものがわかるようにしてください。 

重ねて印刷しないように 

してください。 

①「いつ（日付）」「誰が（クラブ名）」「何を（具体的な品名）」 

「いくら（金額）」購入したか分かるものをご用意ください。 

 

②コピーする際は、重ならないようにご配慮をお願いします。 

【領収書】 

 ○○長生クラブ 様 

            ￥１，５８４－ 

 但し（お品代     ）       ４月２０日 

                  ホームセンターＡ 

ホームセンターＡ 
店番 000 レジ$$ 
 
 
ゴミ袋  ￥1,000 
ちりとり  ￥300 
手袋    ￥140 
小計   ￥1,440 
外税(10％) ￥144 
 

 合計   ￥1,584 

【領収書】 

 ○○長生クラブ 様 

            ￥１，５８４－ 

 但し（お品代     ）       ４月２０日 

                  ホームセンターＡ 

① 

長生クラブの正式名称

にしてください。 

 

出納帳と領収書の番号が

合うように数字を記入し

てください。 

 

 
① 
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民踊の会助成金の内訳 
 
Ⓐ 振付指導料    ５０００円 
Ⓑ 練習場所使用料  ３０００円 
Ⓒ カセットテープ代 １０００円 

    領収書 
 
〇〇長生クラブ 

民踊の会様 
 
振付指導料として 
5,000 円受領しました。 
 
   講師 狭山 丘子 

  レシート 
 
カセットテープ 
 
 単価￥909 
 税込￥1,000 
 合計￥1,000 
 
並木マーケット 

③領収書やレシートがもらえない場合のみ、出金伝票を作成してください。 

④クラブ内のサークル等に助成金を出した場合、費用の内訳を記載して 

ください。また、領収書・レシート等を添付してください。 

        領収書 
 
〇〇長生クラブ様 
 

１時間\５００ × ６回 
  

但し防音練習室レンタル料として 
 
      ミュージックスクール×× 

Ａ Ｂ Ｃ 

出金伝票 
 

① 日付 
② 支払先 
③ 支出科目 
  （交通費、通信運搬費等） 
④ 摘要 
⑤ 金額 
⑥ 会長印 
 
 
等、必要事項の記載が必要です。 


