
1  提出方法と補助金額 

⑴ 提出方法と注意事項 

⚫ 混雑するため、原則郵送でのご提出をお願いいたします。 

⚫ 窓口にお越しになる際は、必ずお電話にて事前予約をお願いい

たします。 

⚫ 訂正する場合は必ず二重線を引き、訂正印（会長印）を押印

し、余白に正しい内容を記入してください。修正液は使えません。 

 

⑵ 提出期限 

令和８年度申請 ・・・ 令和８年４月３０日（木）必着 

 

⑶ 補助金額 

次のＡとＢの合計額を上限とした必要額 

A 基準額（すべての単位長生クラブ共通） ４０，０００円 

B 補助金の対象となる会員 １人あたり５００円 

 

 

 

 

 

 

 

※ 補助金の対象となる会員は、令和８年 4月 1日時点の、 

   所沢市に住所を有する６０歳以上の方です。 

※ 令和７年度までの補助金額ではありません。ご注意ください。 

○例  補助金の対象となる会員 30人の単位長生クラブ 

A： 40,000円   B： 30人×５００円 

Ａ＋Ｂ： ４０，０００円＋１５，０００円 ＝ 補助上限額 ５５，０００円 

上限額の範囲内で、必要な額を申請することができます。 



2  交付申請書類 

⑴ 一覧表 

 書   類 記入上の注意 記入例 

１ 申請書 
令和８年度の会長名で記載してください。 
申請額は p.1(3)をご確認ください。 

p.4 

２ 事業計画書 各事業名と事業概要を記入してください。 p.5 

３ 
収入支出 

予算書 

⚫ 令和８年度予算額 

収入・支出を項目別に記入してください。 

Ｃ（前年度からの繰越金）は、令和７年度収入

支出決算書から転記します。 

p.6 

⚫ 予算額の説明 

収入の部のみ記入してください。 

（支出の部は、事業報告書があるため不要） 

４ 請求書 

⚫ 令和８年度の会長名で記載してください。 

⚫ 「記」以下は補助金交付請求額のみ記入して

ください。 

⚫ 修正できません。書き損じた場合は新しい 

用紙が必要です。 

p.7 



５ 会員名簿 

令和８年４月１日時点の名簿で、 

氏名・住所・年齢または生年月日が 

記載されているものを提出してください。 

 

※すでに退会された方が名簿に残らないように

注意してください。 

― 

６ 

所沢市補助

金等交付規

則による交付

時期について 

令和８年度の会長名で記載してください。 p.8 

７ 
振込先口座

の通帳の写し 

⚫ 通帳の表紙、１・２ページ目のコピーをご提出

ください。 

⚫ 振込先の銀行名・支店名・口座番号・口座名

義を確認するため必要です。 

昨年度と変更がない場合も必ず提出して
ください。 

― 

 

 

 

 

  



⑴ 記入例 

 

様式第１号 

長生クラブ補助金交付申請書 

  令和   年   月   日  

  

（宛先）所沢市長 

 

                        代表者住所    所沢市●●町 1-2-3 

 

                        クラブの名称  ●●  長生クラブ 

 

                        代表者氏名    会  長   所沢 太郎 

 

 

  令和８年度の長生クラブ補助金を受けたいので、所沢市長生クラブ補助金交

付要綱第４条の規定により申請します。 

 

１ 申請額             金  額    ５０，０００ 円 

 

２ 会  員 

 

⑴ 会員数                  ６０    人  

 

⑵ 会費              年  額     ６０，０００  円 

                                           

 

３ 添付書類 

⑴ 令和８年度事業計画書 

⑵ 令和８年度収入支出予算書 

⑶ 令和８年度会員名簿  

例 

令和８年度の 

会長名で記入

する 

日付は記入しない 

P.1の(3)を

確認の上、上

限額の範囲内

で記入する 



所沢市-〇〇長生ｸﾗﾌﾞ 

 

令和８年度  事業計画書 
 

※ 令和８年度に実施する代表的な事業を挙げ、その概要を記入して下さい。 

区分 主な事業名 事  業  概  要 

市

補

助

金 

 

対

象

事

業 

１ 

社 

会 

奉 

仕 

町の美化活動 公園・公民館等の清掃 

共同募金運動 赤い羽根募金運動 

技術技能伝承活動 地域のお祭りの伝承 

古紙回収活動 月１回、町内の古紙回収 

２ 

教 

養 

講 

座 

知識教養の向上 民謡・カラオケ教室 

法律 介護保険制度について学ぶ 

長生クラブの運営 クラブ運営に関する会議 

  

３ 

健 

康 

増 

進 

体操 健康体操の実施 

スポーツ ゲートボールの実施 

スポーツ グラウンドゴルフの実施 

スポーツ ペタンクの実施 

対

象

外

事

業 

４ 

そ 

の 

他 

敬老会 敬老の日にちなむ記念品贈呈 等 

親睦会 誕生会、暑気払い、忘年会、新年会 等 

  

例 



 

令和８年度  収入支出予算書 
収入の部                     （令和８年４月１日～令和９年３月３１日） 

科   目 
令和８年度 

予   算   額 
予算額の説明（概略） 

会  費 ６０，０００円 60人×1,000 円 

市補助金    ５０，０００円 
補助上限額 70,000円 

前年度から 

の繰越金 
Ｃ  ５０，０００円  

そ の 他 １０，０００円 町内会より補助 

収入合計 １７０，０００円  

 

支出の部 

科   目 
令和８年度 

予   算   額(円) 

市補助金 

対象経費 
 

社会奉仕 

教養講座 

健康増進 

 

 

 

 

 

１００，０００円 

 

市補助金 

対象外経費 

誕生日会 

新年会 

分担金 等 

 

 

 

                               

７０，０００円 

支出合計 １７０，０００円 

 

例 

「令和７年度 収入支出決算書」

のＣを転記する 

同額 



様式第３号 

 

長生クラブ補助金交付請求書 

 

                                          令和    年    月    日  

 

（宛先）所沢市長   

  

                        代表者住所    所沢市 ●●町 1-2-3 

 

                      クラブの名称  ●● 長生クラブ 

 

                        代表者氏名    会  長   所沢 太郎   

                                              

 

令和   年   月   日付け補助金の交付決定通知書を受けましたので、所沢

市長生クラブ補助金交付要綱第６条により次のとおり請求します。 

 

記 

 

１ 交付決定年月日          令和    年    月    日 

 

２ 番号                    所高支  第          号 

 

３ 補助年度                令和８年度 

 

４ 補助金交付決定額                            円 

 

５ 補助金交付請求額            ５０，０００   円  

          

  

例 

記入しない 

記入しない 

記入しない 

記入する 

令和８年度の 

会長名で記入

する 



 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

（宛先）所沢市長    

 

            申請者 

  代表者住所 所沢市 ●●町 1-2-3 

 

            クラブの名称 ●● 長生クラブ 

代表者氏名  会  長  所沢 太郎 

 

 

所沢市補助金等交付規則による交付時期について 

 

標記の件について、所沢市補助金等交付規則第１５条第１項ただし書の適用を受けたく、

下記のとおりお願いします。 

 

                  記 

 

１ 補助金等の名称     所沢市長生クラブ補助金 

 

２ 交付時期        事業完了前（６月または７月交付）を 

お願いします。 

 

  

例 

日付は記入しない 

令和８年度の 

会長名で記入

する 



3  振込先口座の通帳の写しについて 

 

⚫ 口座の変更の有無に関わらず、 

「通帳の表紙」と「表紙をめくった１・２ページ目」 

のコピーをご提出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 注意 

口座名義人に会長名を登録しているクラブは、会長変更があった場合、

金融機関で速やかに口座名義人の変更手続きを行い、新しい会長名の

通帳のコピーを市にご提出ください。 

 

 

 

 

表紙 

１・２ページ目 

口座の誤りによる再振込の手数料が、市の財政負担になっています。

補助金申請時の口座確認にご協力をお願いします。 



4  その他の届出 

 

⚫ 会長変更があったとき 

⚫ クラブ名を変更するとき       市に届出が必要です 

⚫ 結成/解散するとき 

（用紙は高齢者支援課または市ホームページにあります） 
 

 

 

 

令和   年   月   日 

 

（あて先）所沢市長   

                    名   称   ●● 長生クラブ 

                    代表者住所  所沢市●●ヶ丘１－２－３ ４０５ 

                    代表者氏名   狭山 花子 

 

長生クラブ会長変更届 

 

このことについて、下記のとおり提出します。 

 

記 

 

１ 名  称  ●● 長生クラブ 

 

２ 旧会長名  所沢 太郎 

 

３ 新会長名  狭山 花子 

 

       住所    所沢市 ●●ヶ丘１－２－３ ４０５ 

       電話    01-2345-6789 

 

４ 就任年月日     令和  ● 年 ● 月 ● 日 

会長変更届の例 

新会長名で 

記入する 



5  Ｑ＆Ａ 

Ｑ１. 年度の途中で会員が新規加入しました。補助金の追加申請はできますか？ 

 

Ａ１.  できません。 

補助金額は、４月１日時点の会員数によって年度上限額を決定し

ます。年度の途中で会員が増えても、年度上限額の変更はできないため、

補助金の追加申請もできません。 

同様に、年度の途中で会員が減っても年度上限額は変更しないため、補

助金の減額申請も不要です。 

なお、年度上限額に満たない金額を申請した場合であっても、残りの額

を追加申請することはできません。（詳しくは Q2.参照） 

 

Ｑ２. 補助金の年度上限額は 100,000 円でしたが、必要額 50,000 円だけ申請

しました。年度途中で予算が足りなくなったため、残りの 50,000円を追加

申請できますか？ 

 

Ａ２.  できません。 

補助金の申請は年度内の所定の期間に１回限りです。 

補助金額は、４月１日時点の会員数による年度上限額の範囲内で、クラ

ブの予算書及び申請書に応じて交付します。年度の途中で追加申請する

ことはできません。予算に応じて必要な額を申請し、適切に支出してく

ださい。 

なお、補助金を使い切れなかった場合は、市に返還してください。 

 

 

その他ご不明な点がございましたら、高齢者支援課までお問合せください。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所沢市役所 

高齢者支援課 

℡:04-2998-9120 

 


