
  

  

見積書の受取 見積書の提出

見積結果公開
（ホームページ）

（決定業者）
請書・内訳書の

作成
請書・内訳書の

受取

質疑の受取
回答作成後契約課へ

提出

（案件に対して質問
がある場合）
質疑書の作成

質疑の受取
主管課へ回答作成依

頼

質疑回答公開
（ホームページ）

（同等品を選定する
場合）

同等品承認申請書の
作成

同等品の承認

事務手続きの流れ（オープンカウンター方式による見積合せ）　　　　　　　　　

主  管  課 契  約  課 業  　者

物品購入等の
依頼作成

案件公開
（ホームページ）

見積金額
の積算

仕様等がわかるものを
用意し、承認を受ける

確認後、問題がなけれ
ば記名・押印


