
令和８年度 ＩＣＴ推進事務 募集要項 
 

所沢市教育委員会  
  

所沢市教育委員会では、所沢市立教育センターにおいて、教育デジタル推進室の運営
を補助するために、学校教育への理解があり、教育ＩＣＴ事業に意欲がある人材を募集
します。 
 
１ 募集人員   １名 
 
２ 応募資格  次の①、②に該当する方で、③を満たす方 

① 教育現場（小中学校または教育委員会）における勤務経験がある
方（教育 ICT関連業務の経験があることが望ましい） 

② パソコン（エクセル、ワード等）を用いた事務作業ができる方 
③ 地方公務員法第１６条の規定に基づき、下記欠格事項に該当しな

い方 
  〈欠格事項〉 

         ・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行
を受けることがなくなるまでの者 

         ・所沢市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を
経過しない者 

         ・人事員会又は公平委員会の委員の職にあって、第６０条から第６
３条までに規定する罪を犯し、刑に処せられた者 

         ・日本国憲法施行の日〔昭和２２年５月３日］以降において、日本
国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張す
る政党その他、団体を結成し、又はこれに加入した者 

 
３ 募集期間  令和８年１月５日(月)～１月１４日(水)必着 

午前９時～午後５時（土・日、祝日を除く） 
 
４ 応募書類  ・履歴書（市販の履歴書でも可）  

・エントリーシート（所沢市立教育センターで配布または市ホームページにて出

力） 

・結果通知用封筒（｢長３｣の大きさのもので、110円切手を貼り自分の住所・

氏名を記入したもの） 
 
５ 応募方法  応募書類一式を所沢市立教育センターまで郵送（応募期間内必着）ま

たは持参 
なお、応募書類はお返しいたしませんので、御了承ください。 

 
６ 選  考  個人面接による選考 面接日程は別途連絡します。 

 
７ 結果通知  １月下旬頃、郵送によりお知らせします。 
 
８ 勤務条件  勤 務 日：週５日（月曜日から金曜日） 

勤 務 時 間：９時～１７時 

        報 酬：１時間あたり１，３４０円以上（地域手当含む） 
(健康保険・厚生年金・雇用保険加入、市の規定により通
勤手当・有給休暇・期末及び勤勉手当有り） 

        任用期間：令和８年４月１日～令和９年３月３１日（予定） 
        勤務の場所：所沢市立教育センター 



 

９ 勤務内容  ・教育 ICT 及び情報セキュリティ関連業務の支援 

・教育 ICT に係る学校訪問の帯同及び支援 

・窓口及び電話対応 

・その他センター内業務補助 

 
１０ その他  ・任用の開始にあたっては、予算の可決・成立が条件となります。 

・兼業は一定の基準の範囲で可能ですが、あらかじめ届出が必要となり 
ます。 

          ・採用までに関係条例、規則等の改正が行われた場合は、その定める
ところによります。 

         

担 当 教育センター 教育デジタル推進室 

住 所 所沢市けやき台２－４４－２ 

電 話 ０４－２９２３－２３９６ 

Mail  edc@tokorozawa-stm.ed.jp 


