
第７次所沢市総合計画策定支援業務委託に係る質問及び回答

番号 資料名等 ベージ 項目等 質問 回答

1 仕様書 3

６ 業務の概要

⑵ 現状分析

② 意識調査

アンケート調査の実施費用について、調査票

の印刷・送付費用、回収費用、Web構築費用

などは令和８年度および令和９年度の上限額

に含まれるのか、別途予算措置があるのか、

明確な区分について確認したい。

ご質問の費用については、必要に応じて実施

した場合には令和９年度又は令和１０年度の

上限額に含まれます。

なお、市が実施している市民意識調査を含む

既存の資料を必要に応じて活用することもで

きます。

2 仕様書 3

６ 業務の概要

⑵ 現状分析

② 意識調査

ワークショップ等を対面で開催する場合の会

場手配なども業務に含まれるのか、庁外の会

場を利用する場合の費用などは令和８年度お

よび令和９年度の上限額に含まれるのか、別

途予算措置があるのか、明確な区分について

確認したい。

会場の手配に費用が発生する場合には、その

費用も令和９年度又は令和１０年度の上限額

に含まれます。

なお、市役所本庁舎など費用が発生しない公

共施設を活用する余地もあります。

3 仕様書 4

６ 業務の概要

⑽ 計画書のデザイン調整

Uni-Voice（音声コード）の挿入対象となる

のは計画書全ページでしょうか、それとも特

定の章やページでしょうか。計画冊子（250

ページ前後）、概要版（8～12ページ）にお

ける挿入の範囲を確認したい。

Uni-Voice（音声コード）の挿入対象となる

のは作成する計画書の全てのページです。

なお、このページには表紙及び裏表紙を含み

ます。

4 実施要領 1

第２ 業務の概要

3 委託期間から

5 支払時期まで

令和8年度に履行する業務の費用は、令和9年

度分の予算・見積内訳に計上する理解でよい

でしょうか。年度別内訳の記載方法に指定が

あればご教示ください。

令和9年度中に、4,820,000円に相当する業務

の履行確認が完了した場合、その時点で中間

払いを請求することが可能です。

5 仕様書 2

５ 策定体制　ほか 庁内会議、総合計画審議会、市民検討会議お

よび市との打合せについて、受託者のオンラ

イン参加が認められる範囲と現地出席が必要

な範囲をご教示ください。工程案に示す会議

以外に想定する開催回数があれば併せてご教

示ください。

「６ 業務の概要」に記載のように、打合せ

や業務報告等の場所は、発注者が指定する会

議室等にて対面で行うことを基本とします

が、より効果的な実施手法の提案を妨げるも

のではありません。工程案はあくまでも業務

の概要を示したものであり、業務の履行に必

要な関係者との協議、打合せ等は随時実施す

ることを想定しています。

6 仕様書 3

６ 業務の概要

⑶ 推進体制の構築及び運営支

援

市民検討会議で扱う約7分野は、同一日時に

並行して実施する想定でよろしいでしょう

か。

同一日時での実施を想定して基本スケジュー

ル案を作成していますが、それ以外の提案を

妨げるものではありません。

7 仕様書 3

６ 業務の概要

⑶ 推進体制の構築及び運営支

援

学校を通じたこどもの意見聴取を行う場合、

学校への協力依頼、日程調整、対象者募集、

保護者同意の取得は、市と受託者のどちらが

担う想定でしょうか。

基本的には受託者が担うことを想定していま

すが、必要に応じて市も協力します。

8 仕様書 3

６ 業務の概要

⑵  現状分析

②  意識調査

新規の市民アンケート等について、市が現時

点で想定する対象、標本数、実施回数があれ

ばご教示ください。対象者抽出、発送・回

収、集計・分析の市と受託者の役割分担もご

教示ください。

現時点での想定はありません。また、新規の

市民アンケート等については、受託者が担う

ことを想定しています。

9 仕様書 別紙２

総合計画審議会・

市民検討会議

審議会の実施時期・回数について、スケ

ジュール表記載の「★①～⑥」の計６回で

しょうか。

基本スケジュール案では記載のとおりの回数

及び時期を案として設定していますが、それ

以外の時期及び回数の提案を妨げるものでは

ありません。

なお、審議会は合計７回、市民検討会議は合

計５回を基本スケジュール案では設定してい

ます。

10 仕様書 4

６ 業務の概要

⑽ 計画書のデザイン調整

Uni-Voice の作成は受託者にて行う想定で

しょうか。所沢市様にて作成されますでしょ

うか。

受託者が担うことを想定しています。
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11 仕様書 3

６ 業務の概要

⑵ 現状分析

② 意識調査

意識調査について、調査対象者数、調査方法

（郵送・Web等）及び想定する回収数等、現

時点で想定されている実施規模がありました

らご教示ください。また、調査票の発送・回

収、対象者抽出等について、市と受託者の役

割分担に現時点での想定がありましたら、併

せてご教示ください。

現時点での想定はありません。また、新規の

市民アンケート等については、受託者が担う

ことを想定しています。

なお、市が実施している市民意識調査を含む

既存の資料を必要に応じて活用することもで

きます。

12 仕様書 3

６ 業務の概要

⑶ 推進体制の構築及び運営支

援

② 市民検討会議の開催支援

仕様書において、「市民検討会議」と「市民

ワークショップ」がそれぞれ記載されていま

すが、両者は別の会議・取組として実施する

想定でしょうか。別の取組として実施する場

合、それぞれの対象者、参加人数（ワーク

ショップのみ）、開催回数及び実施時期につ

いて、現時点での想定をご教示ください。

ワークショップは、業務の遂行上適当な手段

により住民のニーズ、意見、課題意識等を多

角的に把握するための例示です。市民検討会

議とは別に実施することを想定しています

が、それ以外の提案を妨げるものではありま

せん。その場合、実施内容に係る提案も含め

て評価対象となります。

13 仕様書 3

６ 業務の概要

⑶ 推進体制の構築及び運営支

援

③ こどもの意見を聴取する機

会の創出支援

こどもの意見を聴取する機会の創出支援につ

いて、対象とする年齢・学年、対象人数、実

施方法及び実施時期について、現時点での想

定がありましたらご教示ください。また、学

校等との調整について、市と受託者の役割分

担に現時点での想定がありましたら、併せて

ご教示ください。

現時点での想定はありません。また、業務の

調整は原則として受託者が担うことを想定し

ていますが、必要に応じて市も協力します。

14 仕様書 別紙１

市民検討会議 市民検討会議は計5回の実施が予定されてい

ますが、各回のテーマ、実施内容及び進行方

法については、仕様書に示された目的・工程

を踏まえ、提案者が企画提案することが可能

との理解でよろしいでしょうか。

お見込みの通りです。

15 仕様書 別紙１

各会議体の開催回数及び基本

スケジュール

仕様書では、別紙1の基本スケジュール案を

基礎としつつ、発注者・受注者双方の協議に

より、状況の変化に応じて臨機応変に対応す

るものとされています。企画提案にあたって

は、政策会議、策定委員会、専門部会、総合

計画審議会、市民検討会議等の開催回数及び

開催時期を含め、各検討事項の実施時期や順

序など、基本スケジュール案全体を再構成し

て提案することが可能との理解でよろしいで

しょうか。

お見込みの通りです。

16 仕様書 別紙１

各会議体の開催回数及び基本

スケジュール

議会への報告・議決、パブリックコメント、

審議会の答申等、現時点で時期の変更が困難

な工程・マイルストーンがございましたらご

教示ください。

令和１０年度９月定例会議での議案提出は変

更できません。そのほか、議会への報告やパ

ブリックコメントについては概ね工程に示し

た時期に実施するのが適当であると考えてい

ます。

17 仕様書 別紙１

人口推計 別紙1には「人口推計」との記載があります

が、仕様書本文には人口推計の実施について

記載がないため、本業務において受注者が人

口推計を実施することは想定されていないと

の理解でよろしいでしょうか。

お見込みの通りです。なお、総合戦略の基礎

となる「所沢市人口ビジョン」の更新・時点

修正等を含めた提案に期待しています。
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18 実施要領 1

第2 業務の概要

5 支払時期

令和8年度及び令和9年度に履行を確認した業

務について、4,820,000円を上限として中間

払いとされています。中間払額は契約時にあ

らかじめ確定するのでしょうか。それとも、

中間払い請求時点までの履行内容・出来高等

に基づき算定されるのでしょうか。また、令

和9年度中に、4,820,000円に相当する業務の

履行確認が完了した場合、その時点で中間払

いを請求することが可能との理解でよろしい

でしょうか。あわせて、市として想定する中

間払いの時期があればご教示ください。

中間払額についても、契約時に確定します。

令和9年度中に、4,820,000円に相当する業務

の履行確認が完了した場合、その時点で中間

払いを請求することが可能です。

想定される中間払いの時期は令和９年度中で

す。

19 実施要領 5

第８ 審査方法

２ 審査

プレゼンテーションは「提出された企画提案

書に基づいて行う」とされていますが、企画

提案書と併せて提出する実施体制調書及び業

務工程表についても、プレゼンテーションに

おいて画面投影し、説明することは可能で

しょうか。

差し支えありません。

20 仕様書 4

６ 業務の概要

⑽ 計画書のデザイン調整

「250ページ前後の計画冊子」とあります

が、これは必須のページ数でしょうか。それ

とも、計画の構成や掲載内容等に関する企画

提案を踏まえ、ページ数についても協議・調

整が可能でしょうか。また、250ページ前後

には資料編等も含む想定でしょうか。

ページ数についても協議及び調整は可能で

す。なお、250ページには資料編なども含ま

れる想定です。また、総合戦略については総

合計画とは別冊とすることを想定していま

す。

21 仕様書 3

６ 業務の概要

⑶ 推進体制の構築及び運営支

援

② 市民検討会議の開催支援

7分野程度の各論に応じて、それぞれ最低1名

が従事するファシリテート業務」とあります

が、市民検討会議の開催時には、7分野それ

ぞれに受注者側のファシリテーターを最低1

名ずつ配置し、合計7名程度が同時に従事す

ることを想定していますでしょうか。

それとも、例えば3名程度のファシリテー

ターが複数のテーブルを巡回しながら、7分

野全体をカバーする体制でも差し支えないで

しょうか。

7分野それぞれに受注者側のファシリテー

ターを最低1名ずつ配置し、合計7名程度が同

時に従事することを想定しているものです

が、分野数も含め変更提案を妨げるものでは

ありません。

22 仕様書 4

６ 業務の概要

⑽ 計画書のデザイン調整

仕様書では、250ページ前後の計画冊子及び8

から12ページの概要版を作成するとともに、

成果物として新計画及び新戦略を「印刷可能

な状態」とし、媒体は電子媒体及び紙媒体と

されています。計画冊子及び概要版の本印刷

は本業務に含まれないという認識でよろしい

でしょうか。

お見込みの通りです。
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